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Una carpeta de materiales le permite
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organizar el contenido del curso. "°
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Para crear una carpeta: Deacipcio: BIU A6 8- T
1. En el menu desplegable, seleccione
“agregar contenidos” y, luego, haga clic
en "Ag regar ca I’peta " Fecha: ™ Agregar fecha de finalizacion
Disponibilidad: Visible v
2. Introduzca un titulo y una descripcion
m Cancelar

(opcional). La descripcién aparecera en

el perfil del curso debajo del nombre de la carpeta.
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3. Si desea que la carpeta aparezca en el calendario del curso, agregue una fecha de
inicio a la carpeta.

4. Si desea que la carpeta aparezca en el calendario del curso durante un periodo
determinado, agregue también una fecha de finalizacion.

5. Haga clic en "Crear”, para completar el procedimiento.

1. Seleccione el menu desplegable “agregar contenidos” y haga clic en "Agregar tarea”.

2. Complete el formulario Tarea:

O (Opcional). Introduzca

una descripcién. Nombre: I
O Establezca una fecha  pescripcion: BIU iSiZ A-~HM-~-%- S~ %
limite para incluir la
tarea en las areas
“Calendario del curso”
y “Actividades
préximas". Fecha limite: = 100 ptos.
O (Opcional). Haga clic en Categoria: (Sin calificar) T Opciones de calificacion
"Habilitar entregas” ~ Scale/Rubric | = Numérico g
Opciones s @ o 2 [

para activar/desactivar avanzadas:
la funcién. m
O (Opcional). Agregue
un objetivo de aprendizaje al contenido.
O Para calificar esta tarea en la libreta de calificaciones, debe seleccionar una categoria
diferente de “sin calificar”.

3. Haga clic en “Crear”, para completar el procedimiento.



. Agregar Prueba/Cuestionario

Puede crear pruebas/cuestionarios en linea para los estudiantes. Actualmente, esta funcion

es compatible con los siguientes tipos de preguntas:

Verdadero/Falso.

Opcién multlple Nombre: |
Ordenamiento Fecha limite: = 100 ptos.
. Categoria: (Sin calificar) v Opciones de calificacion
Preguntas abiertas o de
Scale: Numérico -
respuestas cortas.
Opciones (e ] &

avanzadas:

Complementacién (Espacio

en blanco).

Correlacion.

Cada prueba/cuestionario aparece en lalibreta de calificacionesy se califica
automaticamente, a menos que haya preguntas subjetivas (por ejemplo, preguntas
abiertas/de respuestas cortas). Puede reemplazar manualmente estas calificaciones,
agregar comentarios y personalizar una amplia gama de configuraciones para cada

prueba/cuestionario.
Para crear una prueba/cuestionario en linea, siga estos pasos:

1. Seleccione el menu desplegable "agregar contenidos” y haga clic en "Agregar
prueba/cuestionario en linea”.
2. Complete el formulario de prueba/cuestionario.
O Establezca una fecha limite para incluir la prueba/cuestionario en las areas
"Calendario del curso” y "Actividades proximas”.
O Si desea que esta tarea/cuestionario aparezca en la libreta de calificaciones,
debe seleccionar una categoria diferente de “sin calificar”.

3. Haga clic en “Crear”, para completar el procedimiento.



Agregar preguntas

Para crear preguntas, sigas estos pasos:

1.
2.
3.

Haga clic en el botdn "Agregar pregunta”.

Seleccione un tipo de pregunta en el menu.

Complete los campos. Cada formulario incluye diferentes campos especificos sobre el
tipo de pregunta.

(Opcional). Agregue un objetivo de aprendizajea la pregunta de la prueba o
cuestionario.

Haga clic en “Crear pregunta”, para completar el procedimiento.

Importar preguntas

Para importar una pregunta desde un banco de preguntas, debe tener un banco de

preguntas dentro de sus recursos. Si ya lo tiene, siga estos pasos:

LA A

Haga clic en el boton “Agregar pregunta”.

Seleccione la opcion para agregar una pregunta de sus bancos de preguntas.

Haga clic en una carpeta del banco de preguntas en sus colecciones de recursos.
Seleccione las preguntas que desea agregar a su cuestionario.

Use la funcion “Seleccionar automaticamente” para seleccionar de forma aleatoria una
cantidad especificada de preguntas de su banco de preguntas (opcional).

Utilice los filtros "Explorar” y “Seleccionados” para ver las preguntas disponibles y
seleccionadas, respectivamente (opcional).

Use el botdn "Establecer puntos” para asignar un puntaje a cada pregunta de forma
masiva.

Haga clic en "Agregar preguntas”, para completar el procedimiento.

Configuracion

Haga clic en la pestaia "Configuracion del perfil” de la prueba/cuestionario para ajustar la

siguiente configuracion:

1

Instrucciones: el texto que introduzca aqui estara disponible mientras los estudiantes

estén haciendo la prueba/cuestionario.



71 Disponibilidad: especifique cuando pueden los estudiantes acceder a hacer la
prueba/cuestionario. Esto es independiente de la funcién de publicacion en el perfil de
la prueba/cuestionario.

1 Limite de tiempo: establezca un limite de tiempo para toda la prueba/cuestionario. Si
estd habilitado, no se puede programar el limite de tiempo de las preguntas
individuales.

1 Limite de intentos: limite la cantidad de veces que un estudiante puede hacer la
prueba/cuestionario.

1 Silos estudiantes pueden realizar la prueba o cuestionario mas de una vez, seleccione
como se los calificara utilizando la opcion Calificado por.

1 Paginacién: una forma rapida de establecer una pregunta por pagina.

1 Orden aleatorio: entregue a cada estudiante una version diferente de la misma prueba
o cuestionario.

1 Revision de preguntas: si esta habilitada, los estudiantes podran ver al final de la
prueba/cuestionario una pagina con un resumen donde podran revisar sus respuestas
antes de entregar.

1 Reanudable: les permite a los estudiantes reanudar una entrega incompleta.

1 Ver entregas: les permite a los estudiantes ver sus entregas después de entregar la
prueba/cuestionario.

1 Ocultar valores en puntos: le permite ocultar el valor en puntos para cada pregunta. Si
habilité la configuracion para ver entregas, los valores totales en puntos apareceran

cuando los estudiantes vean sus entregas.

N

Nota: las pruebas/cuestionarios guardan las respuestas de los estudiantes de forma
automatica. Las pruebas/cuestionarios pueden permanecer abiertos durante 6 horas
como maximo antes de que caduque la sesidon. Aseglrese de pedirles a los

estudiantes que salgan de la prueba/cuestionario y que la reanuden posteriormente

ksi se tardara mas de 6 horas en hacer la prueba. /




Vista previa
Puede acceder a una vista previa del cuestionario en el area "Vista previa” de la
prueba/cuestionario. Esta funcion le permite controlar sus preguntas y configuraciones

antes de que la prueba esté disponible para los estudiantes.

Resultados
El drea de resultados le permite ver las entregas de los estudiantes por estudiante y por

pregunta.
De manera predeterminada, se muestran las entregas en la vista “Ver por estudiante”.

Si la prueba o cuestionario tiene preguntas subjetivas, debe calificar la prueba o la
pregunta de la prueba de forma manual para que el estudiante reciba un puntaje. Siga

estos pasos para calificar una prueba o cuestionario desde el area “Ver por estudiante”:

1. Para calificar la prueba de manera general, haga clic en el asterisco e introduzca un
puntaje.

2. Para calificar una pregunta de prueba/cuestionario, haga clic en la opcion "Ver
intentos”, ubicada a la derecha.

3. Si su prueba/cuestionario permite realizar varias entregas, cada entrega aparecera
debajo del nombre del estudiante seleccionado. Para ver una entrega particular, haga
clic en el engranaje de la derecha y luego en “Ver/Editar”.

4. Introduzca un puntaje para la pregunta subjetiva y ajuste otras preguntas calificadas
automaticamente si fuera necesario.

5. Haga clic en "Guardar cambios”.

6. Haga clic en el nombre del estudiante, para cambiar a la entrega de otro estudiante.



MERCOSUR ETETILE

Preguntas Configuracion Vista previa Resultados Comentarios

Ver por Estudiante * Ver por Pregunta
Puntaje Final

Nombre Envios/Oportunidades Ultimo Intento Calificacion de la Libreta
de Calificaciones

X
L] ' Estudiante Crea2 11 65/10/14 12:23p. m EOD
Guardar Cambios

Siga estos pasos para calificar una prueba o cuestionario desde el area “"Ver por pregunta”:

1. Haga clic en el area "Ver por pregunta”. Una lista de preguntas de la prueba o
cuestionario aparecera a continuacion.

2. Para introducir una calificacion para una pregunta particular, haga clic en el vinculo
“Ver respuestas”.

3. Introduzca un puntaje para la pregunta subjetiva o ajuste la pregunta calificada
automaticamente si fuera necesario.

4. Haga clic en "Guardar cambios”.

5. Haga clic en el vinculo “Ver por pregunta”, en la parte superior, para volver a la lista de
preguntas.



Preguntas Configuracion Vista previa Resultados Comentarios

Ver por Estudiante | Ver por Pregunta

Pregunta Estadisticas de

respuestas

Nota: Las preguntas que aparecen a continuacién no incluyen ningin HTML. Para ver la prequnta completa, haga clic en

"Ver respuestas”.

Pregunta 1: {Qué es el MERCOSUR? Ver Estadisticas

Pregunta Abierta - 10
Puntos obtenidos - Mas: 8 - Menos: 8 - Promedio: 8

Pregunta 2: iCuiles son los objetivos del MERCOSUR? Ver Estadisticas

Pregunta Abierta - 1

Puntos obtenidos - Mas: 5 - Menos: 5 - Promedio: 5

Pregunta 3: ¢ Cuiles son los pases miembros del MERCOSUR? Ver Estadisticas

Pregunta Abierta - 10
Puntos obtenidos - Mas: /P - Menos: /P - Promedio: MN/P

Ver Respuestas

Ver Respuestas

Ver Respuestas

Resumen de preguntas

Preguntas Configuracidn Vista previa Resultados

Ver por Estudiante * Ver por Pregunta

Pregunta 1:
éQué es el MERCOSUR?

Pregunta Abierta - 10 pu

' Estudiante Crea2

Envio 1

IIl /10 Mercado comin del Sur
CJ Agregar comentario
G dar Cambios

Comentarios




?- Agregar Archivo/Enlace/Herramienta Externa

Siga estos pasos para agregar un archivo o vinculo:

1. Seleccione el menu desplegable "agregar contenidos” y haga clic en "Agregar
archivo/vinculo”.
2. Seleccione un archivo o vinculo.

O Para un archivo: haga clic en el botén Adjuntar archivos y seleccione los
archivos en su computadora. Para seleccionar varios archivos, mantenga
presionada la tecla “Shift” o "Control” en su teclado, a medida que haga las
selecciones.

O Para un vinculo: escriba o copie y pegue la direccion URL y luego titule el
vinculo.

3. Haga clic en "Agregar”, para completar el procedimiento.

Cuando hace clic en un vinculo recientemente agregado en una carpeta del curso y la
opcidén avanzada “Mostrar en Schoology” (que es una configuracion predeterminada) esta
habilitada para el vinculo, este se abrird en un marco flotante dentro del curso. Para ver el
vinculo en una ventana nueva, haga clic en el icono situado en la parte superior derecha

de la pagina.
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Agregar una herramienta externa

Para hacer uso de una herramienta externa, la misma se debe de agregar dentro del curso.

1

Desde el perfil del curso, haga clic en “Opciones del curso” en el menu de la izquierda
(debajo de la imagen de perfil) y seleccione “"Proveedores de herramientas externas”.
Haga clic en el boton "Agregar proveedores de herramientas externas”.

Complete el formulario

Ingrese el nombre de una herramienta (Puede obtenerla desde el enlace antes

mencionado).



Es posible que el proveedor de contenido que aloja la herramienta externa le provea
claves de consumidor y secretos compartidos como un nivel adicional de seguridad.
Las configuraciones de privacidad permiten determinar qué informacién se envia al
proveedor de la herramienta externa (los Unicos tipos de informacion que pueden
enviarse son el nombre y correo electronico del usuario que inicia la herramienta).

En Tipo de configuracién puede elegir como desea configurar el proveedor.

Manual (seleccione esta opcion si el proveedor no se vincula a un archivo XML).

La opcién "Asociar por” permite seleccionar como se desea que las configuraciones del
proveedor (clave de consumidor, secreto compartido, privacidad) se establezcan
automaticamente para cada herramienta externa en el curso.

Dominio: seleccionar esta opcion significa que, cuando se agrega una herramienta
externa a un curso, si el URL contiene el dominio de un proveedor, la configuracion del
proveedor se establecera automaticamente para ese elemento.

URL: seleccionar esta opcion significa que, cuando se agrega una herramienta externa a
un curso, si se selecciona el proveedor de la lista, el campo URL aparecera
automaticamente.

Dominio/URL es el dominio o URL del proveedor (se especifican los detalles arriba en
la seccién “Asociar por”).

Se pueden establecer parametros personalizados para cada proveedor.

URL/XML (seleccione esta opcion si esta tratando de configurar un proveedor basado
en un vinculo a un archivo XML, p. ej., https://Iti-examples.heroku.com/.

URL/XML le permite proporcionar un URL a un archivo XML o introducirlo directamente

como XML.
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Agregado de herramientas externas (antes configuradas en
“Opci ones dehloxccurscso ” )

Se pueden agregar herramientas externas a un curso al igual que cualquier otro tipo de
contenido del curso.
1 Seleccione la pestaiia "“Materiales” en el menu de la izquierda del perfil del curso.
1 Haga clic en la carpeta a la cual desea agregar materiales.

1 Use el menu desplegable “agregar contenidos” en la parte superior para seleccionar

“Agregar Archivo/Vinculo/Herramienta externa” y luego seleccione “"Herramienta
externa”.

1 Complete el formulario "Herramientas externas”.

1 Seleccione un proveedor de herramientas

1 La opcién "Automatica, basada en URL" le permitird agregar una herramienta
externa sin necesidad de configurar un proveedor de herramientas.

T Ingrese un titulo y el URL de la herramienta externa.

1 Opcionalmente, ingrese una clave de consumidor, un secreto compartido o
parametros personalizados.

1 Es posible que el proveedor de contenido que aloja la herramienta externa le
provea claves de consumidor y secretos compartidos como un nivel adicional de
seguridad.

1 También es posible que los proveedores de contenido proporcionen parametros
personalizados.

1 La opcién "Habilitar calificacion” le permitira hacer visible una herramienta externa
en la "Libreta de calificaciones”, y también permitira el traspaso de calificaciones
entre la herramienta externa y su “Libreta de calificaciones” del curso.

1 Haga clic en “Crear” para completar el procedimiento.
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¥ Agregar tema de discusién

Dentro de una carpeta o en "materiales”, se puede crear un tema de discusion (foro)
interactivo para sus estudiantes. Cada tema de discusidon consiste en una cadena de
comentarios de modo que los estudiantes pueden responder a cualquier publicacién
hecha por otro estudiante. Estos comentarios también pueden ser moderados, lo que
requiere que un administrador del curso (docente) apruebe cada mensaje antes de ser

publicado.

Las publicaciones eliminadas apareceran en “Moderar Publicacién” en “"Opciones del

curso”, en la columna izquierda del perfil del curso.

Creacion de temas de discusion

Siga estos pasos para crear un tema de discusion:

4. Seleccione el menu desplegable “"agregar contenidos” y haga clic en "Agregar tema de
discusion”.
5. Complete el formulario “Tema de discusion”.
O Ingrese una descripcidn (instrucciones opcionales para el tema de discusion).
O Para que el tema de discusién aparezca en la entrada “Actividades
proximas”, ingrese una fecha limite. Si no ingresa una fecha limite, podra
accederse al tema de discusion desde el indice de temas de discusion o la
carpeta del curso.
O (Opcional) Agregue un objetivo de aprendizaje al contenido.
O Para convertir el tema de discusion en un elemento con calificacién, marque
la casilla de verificacién “Calificacién” y ajuste las preferencias de calificacién
seleccionando una escala creada anteriormente en “Escala”.

6. Haga clic en “Crear”, para completar el procedimiento.

Nota: Los temas de discusion también pueden crearse en el interior de las carpetas

del curso o agregarse a las carpetas después de su creacion.




Compartir temas de discusion
Puede compartir su tema de discusion con otros cursos. Esta opcién se encuentra en
“"Opciones avanzadas”, en la parte inferior de la ventana emergente durante la creacion del

tema de discusion.

Usted puede compartir automaticamente el tema de discusidon con sus cursos.

C 0

Nota: Si no ve la opcion para compartir el tema de discusion en Avanzado, es

probable que la opcidén evaluar esté activada. Los temas de discusion con evaluacion

no se pueden compartir con otros cursos. Tampoco se pueden compartir temas de

kdiscusién después de que han sido creados. /

Opciones avanzadas

Use las "Opciones avanzadas” para activar/desactivar las siguientes funciones:

7. Asignar individualmente: muestra la tarea a un miembro del curso o un grupo por
evaluar.

8. Alinear objetivos de aprendizaje: agregue un objetivo de aprendizaje
personalizado, estdndar esencial comun o estandar nacional.

9. Bloquear: impida que los estudiantes realicen mas entregas.

10. Habilitar entregas: brinde a los estudiantes un area donde entregar sus trabajos.

11. Visible para los estudiantes: muestre la tarea a los estudiantes.

12. Los miembros pueden ver otras respuestas antes de participar; se les permite a los
miembros ver las publicaciones en un tema de discusién antes de que creen una
publicacién inicial.
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Crear Tema de Discusion

Descripcion : =i A = A B~ ¥  pramfo

Fecha limite : &=

Calificaciones: I Habilitar calificacidn

Escala/Riibrica : ©| = Numérico

Avanzado:

(o [

B Agregar Pagina

Crear paginas del curso

Cree una pagina personalizada de texto, imagenes, videos, archivos HTML o cualquier
combinacién de estos elementos. Cada pagina tiene un editor de texto enriquecido
(WYSIWYG) que permite personalizar estilos de fuente, colores, sangrias, etc. También

puede cargar archivos, insertar videos y personalizar el HTML de la pagina.

Creacion de paginas

Siga estos pasos para crear una pagina:

13. Seleccione el menu desplegable "agregar contenidos” y haga clic en "Agregar pagina”.

14. Construya el contenido de la pagina.



O Utilice el editor para escribir el contenido personalizado.

O Use los botones de insercion para insertar imagenes, videos o ecuaciones en el
editor.

O Puede alternar entre las versiones “Visual” y "HTML" del editor.

O Se puede adjuntar un archivo, vinculo, grabacién de audio o video, o recurso a
la parte inferior de la pagina.

O Haga clic en “Alinear objetivos de aprendizaje”, si desea alinear la pagina con
estandares u objetivos de aprendizaje personalizados.

15. Haga clic en "Crear”, para completar el procedimiento.

Nota: Las paginas también pueden crearse en el interior de las carpetas del curso o

agregarse a las carpetas después de su creacion.

Crear Pagina

Titulo de la
Pagina :

B I : 1 ; H W | Pamafo 12

[orer [




Mostrar el contenido dentro de la carpeta
De manera predeterminada, los estudiantes tendran que hacer clic en cada pagina para ver
su contenido. Sin embargo, cuando se agrega una pagina desde el interior de una carpeta

del curso, usted puede elegir mostrar el contenido de la pagina dentro de la carpeta.

Para visualizar el contenido directamente en la carpeta, haga clic en el icono de "ABC”,
junto a "Opciones avanzadas”, al crear o editar la pagina. Cuando la funcién no esta
habilitada, se leera la indicacion "Mostrar en otra pagina". Cuando la funcién esta
habilitada para mostrar el contenido directamente en la carpeta, se leera la indicacién

"Mostrar alineacién en la carpeta”.

Prueba X
I
Mombre de la carpeta
Titulo de la
Pagina :
B I U == A I~ 5~ E E == ¢ H B~ %  Pdmfo 12

Avanzado: [}

Lo




B¥ Agregar dlbum de medios

Cree albumes para organizar fotos, videos y archivos de audio para su curso. Las fotos se
pueden recortar y rotar después de agregarlas. Se puede permitir incluir comentarios en
cada elemento dentro de un album. Ademas, puede etiquetar a los usuarios en las fotos
gue cargue o permitir también que los estudiantes carguen y etiqueten los elementos

multimedia.

Crear album de medios

Descripcion :

Avanzado:

Cancelar

Creacion de albumes multimedia

Siga estos pasos para crear un alboum multimedia:

16. Seleccione el menu desplegable “"agregar contenidos”.
17. Haga clic en "Agregar album multimedia”.
18. Complete el formulario “Album multimedia”.
O Ajuste la configuracion de los albumes para definir las capacidades de los
estudiantes para escribir comentarios y cargar elementos. Haga el album visible
o invisible a los estudiantes con la funcion “Publicar”.

19. Haga clic en “"Crear album”, para completar el procedimiento.

Una vez creado el album multimedia, se pueden agregar diferentes tipos de elementos

multimedia en cualquier momento, como si se tratara de una carpeta. Haga clic en



“Adjuntar archivos para agregar multimedia desde el disco duro de su computadora.
Para agregar elementos multimedia en otro momento, haga clic en el album multimedia y

seleccione el botén “"Agregar multimedia”.

Para editar un album multimedia o sus contenidos, seleccione el icono con forma de

engranaje, ubicado en la esquina superior derecha del perfil del album multimedia.

Bl Agregar Paquete

Puede agregar contenidos web o paquetes SCORM a su curso, que pudiese tener

disponibles en otro sistema.

Incorporacion de paquetes

Siga estos pasos para agregar un paquete:

1. Haga clic en la carpeta en la cual desea agregar un paquete.

2. Haga clic en el menu desplegable “agregar contenidos” y luego en "Agregar paquete”.

3. Seleccione la opcion para agregar un paquete de contenidos web en archivo .zip o para
agregar un paquete SCORM.

4. Adjunte el archivo desde la computadora o dispositivo.

5. Haga clic en "Enviar”, para completar el procedimiento.

Nota: El nombre del archivo HTML en la carpeta debe ser index.html; de lo contrario,
el sistema no identificara el contenido que debe mostrarse como un paquete de

marco flotante.

Agregar Paquete




P2 Importar desde Recursos

Claramente, se debe tener en cuenta que, para poder importar el contenido y los
materiales que se desean agregar al curso, primero debemos tener cargados dichos

materiales en "recursos”. Para ello, vea el apartado titulado:
Para importar los materiales desde recursos, siga los siguientes pasos:

1. Haga clic en la carpeta en la cual desea agregar un recurso.

2. Haga clic en el menu desplegable "agregar contenidos” y luego en “importar desde
recursos”.

3. Aparece la pantalla para seleccionar el material. Alli hacemos clic sobre la “coleccion”

gue contenga el recurso y luego en la casilla de verificacion correspondiente en el

listado de la derecha:

Importar desde Recursos x
* Mis recursos = ELECTROSTATICA
i Titulo SE DEBE HACER CLIC |
- EOROSTATCA % | GBIENVENIDOS! CASILLA DE VERIFICA(
i oopde = Agregado por Usted, @ 18 Feb, 2016 DEL MATERIAL QUE SE
o v PRESENTACION_PPT_CAMPO_E_60_2013.pps ~ DESEA AGREGAR
\ = MICHAEL FARADAY
Aqui aparece :
cadawunaddela: “ [} EXPERIMENTO
dchihcrioned = Age

G5 RESUMEN_FLUJO_Y_GAUSS.pdf

Cancelar

UNA VEZSELECCIONADOS!LOSIRECURSOSQUE SEMDESEEN AGREGAR, SE ERBELRBCEMNIMPOR]

4. Luego aparecerd una nueva

= NBIENVENIDOS!
pantalla en la cual aparecen los ¥ =

recursos se I ECCiO nadOS y v PRESENTACION_PPT_CAMPO_E_60_2013.ppsx

nuevamente el botdn de importar. [ PPERMENTO

Opciones avanzadas

[=3q)

En el caso de las tareas, aparecera

debajo “opciones avanzadas”.



5. Los materiales incorporados apareceran al final de la pagina. Es posible ordenar los

mismos, haciendo clic y arrastrando el elemento.



